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ROKISKIO R. JUODUPES GIMNAZIJOS
TARNYBINIY KOMANDIRUOCIU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio r. Juodupés gimnazijos tarnybiniy komandiruo¢iy tvarkos aprasas (toliau —
tvarkos aprasas) nustato Rokiskio r. Juodupés gimnazijos (toliau - gimnazija) darbuotojy tarnybiniy
komandiruociy tvarka.

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintomis tarnybiniy komandiruociy iSlaidy apmokéjimo
biudzetinése jstaigose taisyklémis.

3. Tarnybine komandiruote laikomas darbuotojo iSvykimas tam tikram laikui i$
nuolatinés darbo vietos direktoriaus siuntimu atlikti tarnybinj pavedima ar tobulinti kvalifikacijos.

4. Siuntimas | komandiruotg, iSskyrus siuntimg i komandiruot¢ vienai darbo dienai
Lietuvos Respublikos teritorijoje ir reziduojamos valstybés teritorijoje, jforminamas jstaigos
vadovo arba jo jgalioto asmens jsakymu.

5. Pasiystam | tarnybing komandiruot¢ darbuotojui per visa komandiruotés laika
paliekama darbo vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

6. Darbuotojas | komandiruote gali biiti siun¢iamas savo transporto priemone (toliau
vadinama — transportas) arba vieSuoju transportu.

7. Siunc¢iamas | komandiruote darbuotojas komandiruotés tikslais Lietuvos Respublikos
teritorijoje gali naudoti savo automobilj (toliau vadinama — asmeninis automobilis), kurj privalo
valdyti teisétai.

8. Darbuotojas, grizgs i§ komandiruotés, privalo per 3 darbo dienas pateikti ataskaitg
apie tarnybing komandiruot¢ gimnazijos direktoriui (2 priedas). Komandiruotés iSlaidas jrodanc¢ius

dokumentus Rokiskio r. Juodupés gimnazijos vyr. buhalteriui.

II. KOMANDIRUOTES JFORMINIMAS

10. Vykdamas j komandiruote darbuotojas pildo praSyma (1 priedas).

11. Siuntimas ] komandiruote jforminamas jstaigos direktoriaus jsakymu, kuriame
nurodoma:

11.1. siunciamo | tarnybing komandiruot¢ darbuotojo vardas, pavardé, pareigos,
komandiruotés tikslas, vietove (vietoves), komandiruotés trukmé ir komandiruotés iSlaidos, kurias
apmokés gimnazija. Jsakyme nurodytas avanso dydis neturi virS§yti numatomy komandiruotés
1$laidy.

12. Darbo laiko apskaitos ziniarastis suraSomas vadovaujantis direktoriaus patvirtintos
formos zymejimu: K-Tarnybinés komandiruoteés.
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I11. TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE
ISLAIDU APMOKEJIMAS

13. Kai darbuotojas siun¢iamas j tarnybine komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje,
jam apmokamos Sios su tarnybine komandiruote susijusios iSlaidos (toliau vadinama -
komandiruotés iSlaidos):

13.1. dienpinigiai — mokami diferencijuotai, pagal darbo dieny skaiciy:

nuo 2 d.d. iki 4 d.d. — 15 eury;

nuo 5 d.d. iki 10 d.d. 20 eury;

vir§ 10 d.d. 28 eurai.

13.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

13.3. kelionés | komandiruotés vieta ir grjzimo i§ jos ] nuolating darbo vieta visy rusiy
transporto priemonémis, iSskyrus lengvuosius automobilius taksi, transporto iSlaidos;

13.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant j komandiruotés
metu nuvaziuoty kilometry skaiCiy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu i komandiruote
buvo vaZiuojama tarnybiniu transportu ar asmeniniu automobiliu. Komandiruotam darbuotojui
komandiruotés tikslams naudojant asmeninj automobilj, i$laidy apmokéjimas nustatytas §io tvarkos
apraso IV skyriuje.

13.5. vykstant | seminara, konferencija, simpoziuma, paroda ar kita renginj - registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo islaidos.

14. Visos Sio tvarkos apraso 12.2-12.5 punktuose nurodytos komandiruotés iSlaidos
atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai (PVM saskaita-faktura,
saskaita-fakttra ir pinigy sumokéjimo kvitas, kasos aparato Cekis, kasos pajamy orderio Saknelé,
bilietai ir kt.).

15. Tarnybinés komandiruotés apmokéjimas:

15.1. jeigu tarnybiné komandiruoté Lictuvoje trunka ne ilgiau kaip vieng darbo dieng,
dienpinigiai uz tarnybing komandiruot¢ darbuotojui nemokami;

15.2. darbuotojui sudaroma galimybé savo noru j komandiruote vykti i§ vakaro arba poilsio ar
Svenciy dieng jeigu jis praSymu nurodo, kad atsisako komandiruotéms nustatytos dienpinigiy normos;

15.3. darbuotojui vykstanciam savo noru i§ vakar arba Svenciy dienomis uz viesojo transporto
bilietus ir degaly pirkimo kvitus apmokama taip pat kaip ir vykstant komandiruotés dieng.

16. Darbdavys privalo visiskai atsiskaityti su darbuotoju, grizusiu i§ komandiruotés, ne
véliau kaip darbo uzmokesc¢io mokéjimo dieng.

IV. ATSISKAITYMAS UZ DEGALUS VYKSTANT KOMANDIRUOJAMO
ISTAIGOS DARBUOTOJO ASMENINIU AUTOMOBILIU

17. Darbuotojas, kuris vyksta j komandiruote savo transportu, uzpildo ,,Netarnybiniy
automobiliy naudojimo Rokiskio r. Juodupés gimnazijoje taisykliy 1 prieda ,,Prasyma leisti naudoti
naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms*, prideda 1 priede nurodyty dokumenty kopijas,
o prasymg derina su mokyklos direktoriumi.

18. Vykstant j tarnybinge komandiruote¢ asmeniniu automobiliu Lietuvos Respublikos
teritorijoje, apmokamos tik kuro islaidos (amortizacijos ir kitos i§laidos neskai¢iuojamos).

19. Komandiruotés metu jstaigos darbuotojo asmeninio automobilio sunaudoty degaly
jsigijimo iSlaidos apmokamos atsizvelgiant j:

19.1. komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiciy;

19.2. atitinkamai lengvajai transporto priemonei patvirtintas degaly sunaudojimo normas,
parengtas pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto priemones
techninius duomenis ir metodikas;

19.3. degaly kaing komandiruotés metu.
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19.4. degaly pirkimo kvitas turi sutapti su pirmagja komandiruotés diena arba diena pries
komandiruote.

20. Komandiruotés metu jstaigos darbuotojo automobiliu nuvaziuoty kilometry skaicius
nustatomas pagal Atstumy tarp Lietuvos miesty ir Lietuvos keliy Zemélapius, kuriuose nurodyti
atstumai tarp gyvenamyjy vietoviy.

V. TARNYBINIU KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU
APMOKEJIMAS

21. Kai darbuotojas siunciamas ] tarnybing komandiruot¢ ] uZzsienio valstybe, jam
apmokamos S§ios su tarnybine komandiruote susijusios iSlaidos (toliau vadinama — komandiruotés
iSlaidos):

21.1. dienpinigiai (mokami pagal LR finansy ministro patvirtintas dienpinigiy uzsienio
valstybése normas);

21.2. uz jsakyme nurodyta komandiruotés laikg. Vykstant | uZsienio valstybe, uz
komandiruotés dieng, kurig i§vykstama i§ Lietuvos Respublikos, mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti
pagal valstybei 1 kurig vykstama, nustatyta dydj. Griztant i§ komandiruotés i§ uzsienio uz
komandiruotés dieng, kurig atvykstama j Lietuvos Respublika, mokami dienpinigiai, apskaiciuoti
pagal valstybei, 18 kurios grjztama, nustatytg dydi.

21.3. vykstant | komandiruote j kelias valstybes uz faktiskai konkrecioje valstyb¢je iSbiitas
komandiruotés dienas nuo atvykimo j tg valstyb¢ dienos mokami dienpinigiai, apskai¢iuoti pagal tai
valstybei nustatyta dydj. Komandiruotés dieng vykstant j kelias valstybes uz ta komandiruotés dieng
mokamas dienpinigiy, apskai¢iuoty pagal toms valstybéms nustatytus dydZzius.

22. Darbuotojui, vykstan¢iam j komandiruote, jeigu jam renginio organizatorius moka
dienpinigius ar kitas pinigines iSmokas, kurios nevirsija tai valstybei nustatyto dydzio, iSmokami
dienpinigiai, kurie kartu su renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais ar kitomis piniginémis
1Smokomis nevirsija tai valstybei nustatyto dydzio, o apriipinamam maitinimu, jstaigos vadovo ar jo
jgalioto asmens sprendimu gali biiti iSmoketi dienpinigiai 50 procenty toje valstybéje nustatyto
dydzio.

23. Siun¢iamam | tarnybin¢ komandiruot¢ j uzsienio valstybg darbuotojui gali buti
iSmokamas komandiruotés islaidy avansas.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Asmenys, pazeidg Sios tvarkos apraso reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

25. Paskelbus §j tvarkos aprasa mokyklos interneto puslapyje, laikoma, kad su $iuo tvarkos
aprasSu supazindinti visi mokyklos darbuotojai.




