PATVIRTINTA
Rokiskio r. Juodupés gimnazijos direktoriaus
2020 m. sausio 3 d. jsakymu Nr. V-3A

ROKISKIO R. JUODUPES GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Rokiskio r. Juodupés
gimnazijos vidaus naudojimui. Nuostatai parengti vadovaujantis ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasu* (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo
Nr. V-170 redakcija)).

2. Nuostatai reglamentuoja RokiSkio r. Juodupés gimnazijos ir neformaliojo Svietimo skyriaus
(toliau — Gimnazijos) elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, priezitros ir neformaliojo Svietimo
dienyno, pradinio ugdymo dienyno, pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo dienyno sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo i§spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmena, saugojimo
tvarka.

3. Nuostatuose naudojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — dienynas, sudarytas duomeny pagrindu ir tvarkomas
naudojant tam pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas.

Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus skyrius ir
ivedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas naudojamas pradinio, pagrindinio ir vidurinio
ugdymo, formalyjj Svietimg papildancio ugdymo ir neformaliojo vaiky Svietimo programy mokiniy
ugdymo apskaitai ir kitoms ugdymo reikméms (té€vy (globéjy, riipintojy) informavimui, apklausoms ir kt.).

5. Savarankisko mokymosi ir mokymo namuose apskaita tvarkoma e-dienyne. Mokymosi
sanatorijoje ir ligoninése rezultaty ataskaitos saugomos mokiniy asmens bylose.

II SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

6. Gimnazijos direktorius (e-dienyno valdytojas) uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo
tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu
dienyno sudaryma, jo spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

7. E-dienyno priezitirg vykdo direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

8. E-dienyna administruoja duomeny tvarkytojas.

9. E-dienyno techninés jrangos prieziiirg vykdo informaciniy technologijy specialistas.

10. E-dienynus stebéti turi teisg:

10.1. direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, neformaliojo Svietimo skyriaus vedéjas,
socialinis pedagogas, specialusis pedagogas, psichologas — visus e-dienynus, nuolat;

10.2. klasés vadovas — vadovaujamos klasés mokiniy e-dienynus, nuolat;

10.3. mokomojo dalyko, neformaliojo Svietimo mokytojas — mokomosios klasés (mobiliosios
grupés) e-dienynus, nuolat;

10.4. mokinio tévai (globé¢jai, riipintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyng, nuolat;

10.5. mokinys — savo e-dienyng, nuolat;



10.6. gimnazija inspektuojantys asmenys — visus e-dienynus atskiru nurodymu (pavedimu),
sudering su gimnazijos direktoriumi.

12. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui:

12.1. vykdo elektroninio dienyno sudarymo, pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima
ir teis€s akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma;

12.2. uztikrina elektroninio dienyno tvarkymg, informacijos tikrumg ir patikimuma jame,
elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinimg ir perkélimag j skaitmenines
laikmenas.

12.3. pildo pamoky tvarkara$c¢iy pakeitimus;

12.4. patikrina klasés auklétojy sudarytas ir pateiktas pusmeciy ir mokslo mety pabaigoje e-
dienyno pagrindu atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines;

12.5. patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda saugoti |
archyva;

12.6. mokiniy ugdomaja veikla vykdanciam asmeniui, nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

13. E-dienyno administratorius:

13.1. yra skiriamas Gimnazijos direktoriaus. Jis yra atsakingas, kad biity teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga e-dienyno funkcionalumui: pamoky laikas, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy
intervalai, pazymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sgrasai ir kt.;

13.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;

13.3. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir mokiniy tévams, reikalui esant
suteikia naujus;

13.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraSo klasiy vadovus;

13.5. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasus ir jraSo trikstamus mokinius ir mokytojus;

13.6. sukuria ir jraSo triikstamus dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi vadovaujantis ugdymo
planais);

13.7. nustato pamoky uzpildymo laikotarp; (30 dieny - uz tokj laikotarpj atgal mokytojams
leidziama jvesti ir koreguoti pamoky duomenis);

13.8. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidZia sistema) mobiliy grupiy, klasiy mokiniy
pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

13.9. atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasiiilymy analizg¢ ir teikia pasitlymus dél e-
dienyno tobulinimo gimnazijos direktoriui ir e-dienyno sistemg administruojanc¢iam juridiniam ar
fiziniams asmeniui;

13.10. nuolat palaiko rysj su e-dienyno sistemos administruojanciu asmeniu;

13.11. ne veliau kaip iki paskutinés rugpjti¢io ménesio darbo dienos perkelia suformuotas
ataskaitas i skaitmening laikmena;

13.12. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjii¢io ménesio darbo dienos perkelia e-dienyng |
skaitmenine laikmeng ir perduoda j gimnazijos archyva;

13.13. teikia e-dienyno vartotojams konsultacijas arba, jei negali to padaryti pats, kreipiasi | e-
dienyno administratoriy;

13.14. mokiniui peréjus ] kita mokyklg ar dél kity priezasCiy i$éjus i§ Gimnazijos, e-dienyne
panaikina mokinio duomenis.

14. Klasés vadovas:

14.1. prasid¢jus mokslo metams (iki rugséjo 5 d.) ir mokslo mety eigoje tikrina savo klasés
mokiniy sgrasus skyriuje ,,Mokiniai®;

14.2. informuoja e-dienyno administratoriy apie naujai atvykusius ar iSvykusius mokinius;

14.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja dalyko mokytoja;

14.4. gaves 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per dvi darbo dienas jveda
duomenis ] e-dienyng (skyrius ,, N pateisinimas®); jei praleistas pamokas pateisinantis dokumentas yra
direktoriaus jsakymas, klasés vadovas pastabose nurodo jsakymo data, numer] ir priezastj, pvz.: ,,2015-
05-05 jsak. Nr. M-15, dalyvavo rajonin¢je matematikos olimpiadoje*.



14.5. gaves tevy (globéjy, rupintojy) rastiska praSyma, gydytojo pazyma apie atleidimag nuo kiino
kultiiros pamoky jraso elektroniniame dienyne (skyrius ,,Atleidimo dokumentai®);

14.6. skyriuje ,,Klasés veiklos* raso visas klasés veiklas fiksuodamas laiko trukme; poskyryje
,Kultliriné, mening, pazintiné, kiirybing, sporting, praktiné veikla“ raso tik dienas numatytas ugdymo plane;
kitas veiklas (susitikimus, valandéles ir kt.), kurias veda ar kitaip uzima vadovaujamos klasés mokinius
kitas mokytojas, specialistas, atvykes svecias, klasés vadovas raso nefiksuodamas laiko trukmés.

14.7. skyriuje ,,Tévy susirinkimai® raso informacijg apie klasés tévy (globéjy, riipintojy)
susirinkimus;

14.8. tévams (globéjams, ripintojams), neturintiems galimybés prisijungti prie e-dienyno,
kiekvieng ménes] iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui
i§spausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

14.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klas¢je déstanciais
mokytojais, Gimnazijos administracija;

14.10. paruoSia, patvirtina parasu ir pateikia direktoriaus pavaduotojai ugdymui e-dienyno
ataskaitas 1§ mokyklos iSeinantiems mokiniams. Vieng egzemplioriy sega i klasés mokinio asmens byla.

14.11. pagal administracijos pageidavimus formuoja savo klasés ataskaitas;

14.12. kiekvieng karta atlikes saugaus elgesio instruktazg iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti ir jsega ] mokytojy kambaryje esant] segtuva ,,Klasiy vadovy saugaus elgesio
instruktazai.

14.13. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i$ elektroninio
dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®, iSspausdintuose lapuose
pasiraso, patvirtindamas (-1) duomeny teisinguma, tikruma, jraSo datg ir jdeda j asmens byla; tuo atveju,
jei nors vienam aukléjamosios klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, patikrina mokymosi
pasiekimus, iSlaikytus brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting® atspausdina ir pasiraSo per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo i aukstesng klase
ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo
mety paskuting darbo dieng;

14.14. esant reikalui, pildo skyriy ,,Mokiniy dokumentai*, nurodydamas visg reikiamg informacija.

14.15. mokiniui vykstant mokytis ] stacionaring asmens sveikatos prieziiros jstaiga, informuoja
tévus (globéjus, ripintojus) apie praneSimo de¢l iSvykimo raSymg ir siuntimo vykti gydytis patvirtinanciy
dokumenty kopijos pristatyma, e-dienyne nurodo i§vykimo priezastj (skyrius ,,Mokiniy dokumentai‘).

15. Mokytojas:

15.1. mokslo mety pradzioje suformuoja klases arba laikinas dalyko grupes (grupés pavadinime
nurodydamas klasg, dalyko pavadinimg ir kursg (pvz.: 6b rusy kalba; Illg angly kalbos B2 lygio kursas;
IVg matematikos A kursas; IIIg matematikos modulis ,,Geometrijos taikymas®). Dalyka pasirenka i§
lentelés ,,Dalykas®;

15.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

15.3. mokiniui, besimokanc¢iam pagal individualizuotg ar pritaikyta programa, formuojant grupes,
skyriuje ,,Grupés* pazymi reikiamg programa ;

15.4. kasdien uzpildo pamokos duomenis: pamokos tema (turinys), klasés darbas (pasirinktinai),
namy darbai (jeigu skirti) nurodydamas atlikimo laika, paZymius, pagyrimus/pastabas/komentarus
mokiniams;

15.5. pradiniy klasiy dienyno grafoje ,,Mokiniy pasiekimai* daro jrasus apie kasdienius mokiniy
pasiekimus, pazanga, spragas, diagnostiniy darby (testy, diktanty, rasinéliy ir kt.) rezultatus;

15.6. kiekvieng pamoka arba nedelsdamas po pamokos pazymi neatvykusius/pavélavusius
mokinius;

15.7. pagal laikinus tvarkaras¢io pakeitimus pamokas pildo per skyriy ,,TvarkaraStis“ arba
,.Siandienos pamokos*;

15.8. ne véliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

15.9. kiino kultiiros mokytojas pildo mokiniy fizinio lavinimo rodiklius, pasiektus rudenj ir
pavasarij;



15.10. pasibaigus ménesiui per deSimt darbo dieny baigia pildyti elektroninj dienyng ir pazymi,
kad ménuo yra visiskai uzbaigtas;

15.11. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, rastu kreipiasi | direktoriaus
pavaduotoja ugdymui;

15.12. pasibaigus pusmeciui iSveda pusmecio, o mokslo metams — metinius jvertinimus;

15.13. jei mokiniui buvo skirtas dalyko papildomas darbas ir mokytojas mokinj konsultavo,
skiltyje ,,Pamokos tema* jraso konsultacijy turinj. Papildomo ugdymosi laikotarpio pabaigoje jraso
papildomo darbo jvertinima;

15.14. kiekvieng karta atlikes saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasiraSyti ir jsega ] mokytojy kambaryje esant] segtuva ,,Dalyky mokytojy saugaus elgesio
instruktazai.

15.15. pamokoms nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ir kity teisés aktuose nustatyty priezasciy,
elektroniniame dienyne Zymi nejvykusiy pamoky datas ir skiltyje ,,Pamokos tema“ jraSo: ,,Pamoka nevyko
del ...«

15.16. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, riipintojais), klasiy vadovais,
Gimnazijos administracija.

15.17. gaves klasés vadovo praneSimag apie mokinio jvertinimus, gautus gydymo jstaigoje,
atitinkama spalva juos jraso dalyko dienyne;

15.18. integruotas savo dalyko pamokas su kitomis programomis jraSo nurodydamas integracija
(dalyka ir temg);

15.19. kai klasé vykdo kultiiring, pazinting, sporting ar kitg veikla, reglamentuoty direktoriaus
jsakymu, pagal tvarkarast] pildo pamokas, nurodydamas: ,,Nepamokinio ugdymo diena“.

15.20. mokiniui laikinai i§vykus mokytis ] stacionaring asmens sveikatos prieziliros jstaiga
elektroniniame dienyne nezymi ,,n* raidés. Gydymo jstaigoje gautus jvertinimus jraSo j elektroninj dienyng
atitinkama spalva (] laikotarpj, kai gydési ir mokesi) ir jskaito apibendrindamas mokinio mokymosi
pasiekimus ugdymo laikotarpio pabaigoje;

15.21.mokiniui, kuris mokosi pagal vidurinio ugdymo programg ir keicia dalyka ar dalyko kursa
ir laiko jskaitg, jveda nauja pamoka, kurios metu vyksta jskaita; jvertinimo langelyje parenka reikiamag
spalva ir jraso jskaitos vertinimg, o laukelyje ,,Pamokos tema*, raso pvz., ,,UZsienio (angly) kalbos lygio
(B1j B2) keitimo jskaita“; ,,Geografijos dalyko A kurso jskaita uz 2015 — 2016 m. m. I pusmetj*).

16. Neformaliojo Svietimo mokytojas:

16.1. mokslo mety pradzioje suformuoja neformaliojo vaiky Svietimo grupe. Grupg formuoja
,Neformalus Svietimas* skiltyje, dalyka pasirenka i$ lentelés ,,Dalykas®, ,,Grupés pavadinimg* raso pagal
pasirinktg ,,Dalyka‘ nurodydamas, jei reikia, grupe;

16.3. kasdien jveda kiekvienos vestos pamokos duomenis: pasirenkant ,,Grupe®, ,,Datg*, ,,Laikas
nuo® ir ,,Laikas iki“ pagal patvirtintg ir galiojant] neformaliojo Svietimo tvarkarastj;

16.4. kasdien uzpildo kiekvienos vestos pamokos duomenis: jraso pamokos turinj, pazymi
neatvykusius mokinius; jei reikia, raSo pagyrimus/pastabas/komentarus mokiniams ar jy tévams
(glob¢jams, riipintojams) naudojantis ,,Pranesimy* skiltimi;

16.5. pasibaigus ménesiui per deSimt darbo dieny baigia pildyti elektroninj dienyng ir pazymi, kad
meénuo yra visiSkai uzbaigtas;

16.6. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, raStu kreipiasi j direktoriaus
pavaduotoja ugdymui;

16.7. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktazg iSspausdina lapus, pateikia mokiniams
pasiraSyti ir jsega | ,,Saugaus elgesio instruktazai segtuva mokytojy kambaryje;

16.8. pamokoms nevykstant dél SalCio, epidemijos ir kity teisés aktuose nustatyty priezasciy,
elektroniniame dienyne Zymi nejvykusiy pamoky datas ir skiltyje ,,Pamokos turinys* jraSo: ,,Pamoka
nevyko dél ...

16.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy vadovais,
Gimnazijos administracija.



17. Neformaliojo Svietimo skyriaus vedéjas:

17.1. vykdo neformaliojo $vietimo skyriaus programy dienyno pildymo priezitrg ir reikalingy
ataskaity parengima;

17.2. uztikrina informacijos apie neformaliojo Svietimo skyriaus vykdomas programas tikruma ir
patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu neformaliojo $vietimo skyriaus dienyno sudaryma;

17.3. tikrina neformaliojo Svietimo skyriaus programy mokytojy sudarytas ir pateiktas pusmeciy
ir mokslo mety pabaigoje e-dienyno pagrindu atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy neformaliojo
Svietimo skyriuje apskaitos suvestines;

17.4. patikrintas neformaliojo Svietimo skyriaus programy mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiniy bylas sega j segtuvus ir saugo iki mokinio mokymosi gimnazijoje pabaigos arba
perduoda saugoti | archyva;

17.5. mokiniy ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui, nutraukus darbo sutart] per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

18. Neformaliojo Svietimo skyriaus mokytojas:

18.1. mokslo mety pradzioje suformuoja neformaliojo Svietimo skyriaus neformaliojo vaiky
Svietimo grupes (grupés pavadinime nurodydamas programos priklausyma neformaliojo Svietimo skyriui
(toliau- NSS), programos pavadinimg ir grupe (pvz.: NSS pradiné $okio FSPU programos I grupé; NSS
dizaino NVS programa). Grupe formuoja , Neformalus $vietimas“ skiltyje, dalyka pasirenka i§ lentelés
,Dalykas®“, ,,Grupés pavadinimg™ raSo pagal pasirinkta ,,.Dalyka™ nurodydamas, jei reikia, grupe,
,,vertinimo sistema‘“- ,,DeSimtbalé*;

18.2. karta per meénesj, suderings su neformaliojo Svietimo skyriaus vedéju, po to, kai
atspausdinama neformaliojo vaiky Svietimo programos ar grupés ménesio ataskaita, ant spausdintos
ataskaitos pasiraSoma, mokytojas gali daryti pakeitimus neformaliojo Svietimo grupés mokiniy sgrasuose;

18.3. kasdien jveda kiekvienos vestos pamokos duomenis: pasirenkant ,,Grupe®, ,,Data*, ,,Laikas
nuo® ir ,,Laikas iki“ pagal patvirtintg ir galiojantj neformaliojo Svietimo skyriaus tvarkarastj;

18.4. kasdien uzpildo kiekvienos vestos pamokos duomenis: jraso pamokos turinj, pazymi
neatvykusius mokinius; jei reikia, raSo pagyrimus/pastabas/komentarus mokiniams ar jy tévams
(globéjams, riipintojams) naudojantis ,,PraneSimy* skiltimi;

18.5. pasibaigus ménesiui per deSimt darbo dieny baigia pildyti elektroninj dienyng ir pazymi, kad
meénuo yra visiSkai uzbaigtas;

18.6. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, rastu kreipiasi j neformaliojo
Svietimo skyriaus vedéja;

18.7. kiekvieng kartg atlikgs saugaus elgesio instruktaza iSspausdina lapus, pateikia mokiniams
pasirasyti ir jsega ] neformaliojo Svietimo skyriaus vedéjo kabinete esantj programos segtuva;

18.8. pamokoms nevykstant dél $al¢io, epidemijos ir kity teisés aktuose nustatyty priezasciy,
elektroniniame dienyne Zymi nejvykusiy pamoky datas ir skiltyje ,,Pamokos turinys* jraSo: ,,Pamoka
nevyko dél ...

18.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy vadovais,
Gimnazijos administracija.

19. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas jveda | e-dienyno sistema mokiniy sveikatos
duomenis.

20. Socialinis pedagogas:

20.1. stebi ] socialinés rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, pasiekimus, gautas pastabas;

20.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais), mokytojais, klasiy
vadovais, Gimnazijos administracija.

21. Rastinés vedéja atspausdina pazyma apie mokinio pasiekimus, vidaus zinutémis bendrauja
su mokytojais, mokiniais.

22. Bibliotekininkas vidaus zinutémis informuoja mokinius, mokytojus apie vadovéliy, mokymo
priemoniy pasiémima ir grgzinima. Skelbia informacijg, susijusiag su bibliotekos darbu.

23. Asmenys (e-dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir perkeliantys |

v —

Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.



III SKYRIUS
INFORMACINE STRUKTURA

24. E-dienyne kaupiama informacija apie mokiniy pasiekimus, pazangg, lankomuma, socialing
veikla.

25. E-dienyne tvarkomi mokiniy asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, klasé, mokslo
metai, jvertinimai, duomenys apie sveikatg, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

26. E-dienyne tvarkomi mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) asmens duomenys: vardas, pavarde,
gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai.

IV SKYRIUS
FUNKCINE STRUKTURA

27. Gimnazijoje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy,
registry ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN) adresu www.krisin.smm.lt. Rengiant
naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 , Dél Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy
patvirtinimo*.

28. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

V SKYRIUS
DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI, DUOMENU SAUGOJIMO
IR ARCHIVAVIMO TVARKA

29. E-dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio
praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant jraSyta atitinkamo
laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

30. Jei ,,uzrakinus* duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant aktg apie
duomeny keitimg (priedas Nr.1). Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

31. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo metus, jo
tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja tvarkyti
kitam asmeniui.

32. E-dienyne nustacius klaidg — klaidingg zodj, teksta, skaiciy ar jvertinima, klaidg padargs asmuo
kartu su direktoriaus pavaduotoja ugdymui, remdamiesi Gimnazijos e-dienyno tvarkymo nuostatais, ja
iStaiso, suraso aktg (priedas Nr.2.) ir uztikrina, kad e-dienyne likty naikinamy/pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavard¢, keitimo
data ir kt.).

33. E-dienyne atlikus ,,uzrakinto® mokinio ugdymo apskaitos duomens (trimestro, pusmecio,
metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo darbo jvertinimo)
keitimg / iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus elektroninio
dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas,
mokytojui, mokiniui ir mokinio (glob¢jams, riipintojams).

Dél ,,uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiskai siuncia
vidin] praneSimg apie atliktus e-dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo apskaitos duomuo buvo
iStaisytas, mokinio tévams (globéjus, riipintojus), mokytojui, vadovaujanciam klasei (klasés vadovui) ir e-
dienyno administratoriui.

34 .Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma e-dienyne, pusmeciy ir metiniy
pazangumo ir lankomumo rezultaty suvestines klasiy vadovai patikrina, atspausdina, pasiraso ir perduoda
direktoriaus pavaduotojams ugdymui.



35. Klasés vadovai patikrina, atspausdina, pasiraso mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines, vieng egzemplioriy perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, kitg jsega i mokiniy asmens
byly segtuvus. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines
perduoda j gimnazijos archyva.

36. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktaza. Instruktazy lapai jsegami ir
saugomi atskiruose segtuvuose, esanc¢iuose mokytojy kambaryje. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti
instruktazai” lapus, pasibaigus mokslo metams suformuoja kaip atskirg byla;

37. E-dienyno administratorius iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos e-dienyng perkelia
1 skaitmening laikmeng ir perduoda gimnazijos archyvui.

38. Perduotos ] archyva ataskaitos tvarkomos vadovaujantis Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus patvirtintomis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis.

39. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas ] skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83
,D¢l Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, ir Profesiniy
mokykly pavyzdingje byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro
1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 ,,D¢l Profesiniy mokykly pavyzdinés byly nomenklatiiros*, nustatyta
laika.

40. Gimnazijos direktorius uztikrina e-dienyno duomeny pagrindu sudaryty mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiniy saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
FINANSAVIMAS
41. Uz e-dienyno naudojimg (licencijg) mokoma pagal sudaryta sutart] kiekvieng meénesj i$
mokymo lésy, skirty IKT diegimui.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina gimnazijos direktorius. Nuostatai keiiami ir
papildomi gimnazijos direktoriaus, Gimnazijos tarybos iniciatyva.

43. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie gimnazijos e-dienyno turintys asmenys.

44. Priémus sprendimg likviduoti e-dienyng, gimnazija rengia teisés akta dél e-dienyno
likvidavimo, kuriame nustatomos e-dienyno valdytojo ir tvarkytojo teisés ir pareigos likvidavimo
laikotarpiu, duomeny perdavimo kitoms informacinéms sistemoms arba jstaigoms tvarka, duomeny
sunaikinimo priemongs ir terminai, duomeny teikéjy ir duomeny gavejy informavimo tvarka ir kitos
likvidavimo sglygos.




Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas Nr.1

(Vardas, pavardé, pareigos)

Rokiskio r. Juodupés gimnazijos
direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Dalyko mokytojo ar kito gimnazijos darbuotojo, taisiusio duomenis vardas, pavardé:

Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys

Informacija

Klas¢, grupé

Data

Dalykas

Mokinys (-iai)

Klaidos pobitidis arba kreitimy priezastis
Pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir zodziu Klaidingas:
Teisingas:
Praleisty ir pateisinty pamoky skaicius Klaidingas:
Teisingas
Mokinio mokymosi programa, kursas, lygis Klaidingas:
Teisingas:

Priezastis, d¢l kurios atlickamas duomeny
taisymas

(parasas)

(vardas, pavardeé)

SUDERINTA

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui

(parasas)

(vardas, pavardeé)

(data)

E-dienyno administratorius

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)



Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
priedas Nr.2

(Vardas, pavardé, pareigos)

Rokiskio r. Juodupés gimnazijos
direktoriui

AKTAS DEL KLAIDOS TAISYMO ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

Dalyko mokytojo ar kito gimnazijos darbuotojo, taisiusio duomenis vardas, pavardé:

Sritys, kuriose bus kei¢iami duomenys Informacija
Klasé, grupé
Data
Dalykas
Mokinys (-iai)

Klaidos pobudis arba kreitimy priezastis

Mokinio mokymosi programa Klaidingas:
Teisingas:

Mokinio mokymosi kursas, lygis Klaidingas:
Teisingas

Kita Klaidingas:
Teisingas:

Priezastis, dél kurios atlickamas taisymas

(parasas) (vardas, pavarde)

SUDERINTA

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui

(parasas)

(vardas, pavardeé)

(data)



